REKRYTOINNIN TIETOSUOJASELOSTE
Voit tutustua tassa rekrytointijarjestelmamme tietosuojaselosteeseen.

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterin nimi: MTK-Etela-Pohjanmaan rekrytointi
1. Rekisterinpitdja

Nimi: MTK-Eteld-Pohjanmaa ry (jatkossa MTK-EP)
Osoite: Huhtalantie 2, 60220 SEINAJOKI

2. Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa

Rekisteria koskevat yhteydenotot osoitteeseen: etela-pohjanmaa@mtk.fi

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

yrjo.ojaniemi@mtk.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn peruste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: tyohakemusten kasittely, soveltuvuuden arviointi ja henkilévalintaan
liittyva yhteydenpito. Hakijan henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen ja kaikkia
tietoja kasitellaan luottamuksellisesti. Tyonhakijan henkilotietoja saavat kasitella ne henkilot, jotka
osallistuvat tyopaikkaa koskevan valintapaatoksen tekemiseen ja valmisteluun.

5. Rekisterin tietosisélto

Tyonhakijan henkilétiedot (nimi, sukupuoli, syntymaaika, kansalaisuus)

Osoite- ja yhteystiedot (katuosoite, maa, paikkakunta, postinumero, sdhkoposti ja puhelinnumero)
Hakijan koulutustiedot

Hakijan aikaisempi tyokokemus

Haettavan tehtavan kannalta oleellinen osaaminen

Mahdolliset avoimet tydpaikkatoiveet

Hakuun liittyvat dokumentit ja liitteet (esim. hakemus, cv, julkaisuluettelo, kuvat)

Muut tehtdvan tdyttamisen kannalta olennaiseksi katsomasi tiedot.

Hakijasta rekrytointiprosessin aikana tehdyt muistiinpanot. Osa tiedoista on pakollisia taytettavaksi
toimivien prosessien ja yhteydenpidon vuoksi. Loput vapaaehtoisesti antamasi tiedot auttavat meita
arvioimaan soveltuvuuttasi tehtavaan.

6. Sddannonmukaiset tietoldhteet

Tietojen keradminen tapahtuu rekisterdidylta itseltaan.

7. Arkaluonteisten henkilotietojen kasittely ja suojaaminen

Emme kasittele arkaluonteisia henkilétietoja rekrytointitarkoituksissa.

8. Henkil6tietojen sdilytysaika ja tarpeettomien henkil6tietojen poistaminen
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Tyonhakijoiden tietoja sdilytetddn 24 kk viimeisesta sisdankirjautumisesta. Hakemusasiakirjoja liitteineen
sailytetdan padsaantoisesti 24 kk valintapaatoksesta. Rekisterdity voi pyytaa paivittdmaan ja korjaamaan
itseddn koskevia tietoja.

9. Automatisoitu henkil6tietojen kasittely ja profilointi

Rekisterin sisdltamia tietoja ei kdyteta profilointiin eika tietoihin kohdisteta automaattista
paatoksentekoa.

10. Tietojen luovutukset

Mikali rekrytointiprosessiin kuuluu soveltuvuus- tai muu asiantuntija-arviointimenettely, henkil6tietoja
voidaan luovuttaa prosessiin osallistuville asiantuntijoille. Hakijoiden tietoja ei koske julkisuuslaki, joten
tietoja ei luovuteta esimerkiksi tiedotusvalineille.

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat EU:n alueella, eika niita siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

12. Rekisterdidyn oikeudet

Suostumuksen peruuttaminen ja oikeus saada tiedot poistetuksi

Sinulla on oikeus peruuttaa antamasi suostumus, silta osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu
suostumukseen. Rekrytoinnin kannalta tdma merkitsee sita, ettd peruutat hakemuksesi hakemaasi
tehtavaan. Tama ei vield automaattisesti merkitse sité, etta tietosi poistuisivat jarjestelmasta (ks. Oikeus
tietojen poistamiseen).

Tarkastusoikeus
Sinulla on oikeus saada tieto siitd, kasitelladnkod henkilotietojasi ja mitd henkilotietojasi kasitelldan. Voit
tehda tarkastuspyynnon lahettamalla yksildidyn pyynnon sahkopostitse: etela-pohjanmaa@mtk.fi

Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Jos kasiteltavissa henkilotiedoissasi on epatarkkuuksia tai virheitd, sinulla on oikeus saada tietosi oikaistuksi
tai tdydennetyksi.

Oikeus tietojen poistamiseen

Sinulla on oikeus saada henkilotietosi poistetuksi seuraavissa tapauksissa:

1) henkil6tietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niitd muutoin
kasiteltiin.

2) peruutat suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eikd kasittelyyn ole muuta laillista perustetta.
3) henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Voit pyytaa poistamaan tietosi lahettamalla yksildidyn pyynnon sahkdpostitse: etela-pohjanmaa@mtk.fi
Huomioithan, ettd poistamalla tietosi, emme ota hakemustasi huomioon kdynnissa olevissa tai tulevissa
rekrytoinneissa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Sinulla on oikeus henkilotietojesi kasittelyn rajoittamiseen. Tama tarkoittaa, ettd me sailytamme tietojasi
mutta emme kasittele niitd muilla tavoin. Voit rajoittaa tietojesi kasittelya vetaytymalla
rekrytointirprosessista.

13. Tietoturva


mailto:etela-pohjanmaa@mtk.fi
mailto:etela-pohjanmaa@mtk.fi

Rekisteri on pdaasiassa digitaalinen. Manuaalinen aineisto sailytetaan lukitussa ja kulunvalvonnalla
suojatussa tilassa. Sdhkoisessa muodossa tallennetut tiedot on suojattu palomuurein, kayttajatunnuksin,
salasanoin ja muunlaisin teknisin turvakeinoin. Tietojen kadyttooikeudet on maaritelty ja rajattu. Tietojen
tuhoaminen hoidetaan asianmukaisesti ja huolellisesti

14. Valitusoikeus

Jos sinulla on kysyttavaa henkilotietojesi kasittelysta voit olla yhteydessa osoitteeseen
etela-pohjanmaa@mtk.fi

Sinulla on myds oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali katsot, ettd henkilotietojesi
kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.

Yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Vaihde: 029 56 66700
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
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